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Rad Mateiské skoly, (dale jen MS) vychazi z platnych pravnich predpisi a jejich pozdgjsich
zmen, zejména ze:

v

e Zakona 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi

e Vyhlaska MSMT CR 43/2006, kterou se méni vyhlaska 14/2005 Sb. o piedikolnim
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisii

Skolni ¥ad je zavazny pro viechny déti matetské 8koly, jejich zakonné zastupce, povétené osoby
a vSechny zaméstnance $koly, a je platny i pro akce potadané skolou, které se uskuteciiuji mimo
budovu skoly.

Rad MS upravuje organizaci, provoz, fizeni, partnerské vztahy a zejména prava a povinnosti
vSech zainteresovanych (déti, rodicii, zaméstnancil, partnerskych organizaci) s ptihlédnutim
k mistnim podminkam.

2.1 Prava déti vvchazi z Umluvy o pravech ditéte

e Dité ma pravo na svobodu projevu.

e Dité ma pravo na ochranu ptred nasilim a zanedbavanim.

e D¢ti se specialné vzdélavacimi potiebami maji pravo na fadny zivot v podminkach
zabezpecujicich distojnost, podporuyjicich sebedliivéru a umoziujicich aktivni ucast ditcte
ve spolecnosti

e Dité ma pravo na zivotni Groven nezbytnou pro jeho télesny, dusevni, duchovni, mravni a
socialni rozvoj.

e Dité ma pravo na rovny pfistup ke vzdélani.

e Dité¢ ma pravo na plny rozvoj osobnosti.

e Dité ma pravo na svobodnou hru.

2.2 DalSi prava déti

e Na kvalitni pfedSkolni vzdélavani, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj
jeho osobnosti.

e Na zajisténi sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakone.

e Na fyzicky i psychicky bezpecné prostedi pti pobytu v matetské Skole.
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Na emoc¢né¢ kladné prostredi.

Mit vlastni nazor.

Byt vyslechnut.

Byt respektovan

Kdykoliv se napit.

Jit kdykoliv na toaletu.

Zvolit si hru nebo ¢innost z mozné nabidky podle svého prani.
Pomoc dospélého, kdyz potiebuji.

Odpocinout si béhem dne.

Komunikovat s kamarady.

Byt oslovovany tak, jak jsou zvyklé z domova.
Dokon¢it hru, ¢innost v ramci danych moznosti.

2.3 Povinnosti déti

Dodrzovat spole¢né vytvorena pravidla spole¢ného souziti ve tride.

Ridit se pokyny zaméstnanct $koly.

Setrné zachazet s majetkem a vybavenim matetské skoly (dale jen MS).

Dodrzovat pravidla slusného chovani (pozdravit, podékovat, omluvit se, pozadat...).
Chranit své zdravi a zdravi ostatnich, plnit pokyny zaméstnanct Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, se kterymi jsou déti opakované seznamovany a nenosit do Skoly predméty,
které mohou ohrozit bezpecnost a zdravi déti (viz kapitola 11.4)

Po dokonceni ¢innosti nebo hry uklidit prostor ¢i hracky zpét na své misto.

Samostatné pouzivat WC.

Byt samostatné pii hygien¢ (myti rukou, ¢iSténi zubd, pouzivani ru¢niku, kapesniku).
Rict ugitelce, kdyZ opousti tfidu (odchazi na toaletu, do umyvarny).

Dodrzovat bezpecnostni pravidla zejména pfi vyuzivani télovychovného naradi a hernich
prvki na $kolni zahradé a pii pohybu v prostorach budovy MS (chodit pomalu, cviéit na
naradi pouze s dozorem dosp€lého, chodit po schodech s doprovodem...).

Mluvit pfiméfené hlasité a respektovat mluvéiho v ditéti i dosp€lém, neskakat do feci.
Chovat se k ostatnim détem ohleduplné — neublizovat si.

Konflikty se snazit fesit ustni domluvou.

2.4 Prava zakonnvch zastupcu, rodic¢u

Byt informovani o zamérech a koncepci MS.

Umoznit ditéti postupnou adaptaci na nové prostiedi, nové kamarady na pedagogické
pracovniky a zaméstnance MS.

Pii adaptaci ditéte na MS vstupovat do tiid a pohrat si se svym ditétem, po domluvé
s ucitelkou.

Na informace o prub¢hu a vysledku vzdélavani déti.

Informovat se o chovéni ditéte v MS.

Ugastnit se akci pofadanych MS.

Domluvit si s uc¢itelkou schiizku.



Na poradenskou pomoc MS nebo §kolského poradenského zaiizeni v zaleZitostech tykajici
se vzdélavani déti.

2.5 Povinnosti rodic¢u

Jsou vymezeny zakonem ¢. 91/1998 Sb. o rodin¢.

Jsou vymezeny Skolskym zikonem ¢&. 561/2004 Sb., § 34 — povinné piedskolni
vzdélavani od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité¢ dosahne patého roku
veku, do zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte.

Respektovat tento Skolni #4d a dalsi dokumenty tykajici se vychovné vzdélavaci prace MS
a ridit se jimi.

Dodrzovat stanovenou organizaci provozu MS a vnitini rezim MS.

Dodrzovat pii vzijemném styku se zaméstnanci MS, jinymi détmi dochdzejicimi do
mateiské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci déti pravidla sluSnosti a vzajemné
ohleduplnosti.

Oznamovat Skole udaje o ditéti v rozsahu uvedeném ve skolském zakoné pro vedeni Skolni
matriky — zména bydlisté, jména, telefonniho Cisla, zdravotniho stavu a zdravotni
pojistovny.

V fadném terminu uhradit Gplatu za vzdélavani v MS (pokud feditelka nerozhodla o
osvobozeni ¢i prominuti Uplaty) a Gplatu za Skolni stravovani.

Zajistit, aby dité fadn& dochazelo do MS, bylo po ptichodu piedano rodi¢em &i zdkonnym
zastupcem osobné ucitelce do tfidy.

Informovat MS o zdravotnim stavu, zdravotnich obtizich ditéte, upozornit na viechny
aspekty tykajici se momentalniho psychického a fyzického stavu ditéte.

Bez zbyte¢ného odkladu prevzit své dité v pfipad€, Ze jsou Skolou informovani o jeho
zdravotnich potizich.

Omluvit dit¢ v dob¢ jeho nepfitomnosti bud’, telefonicky nebo pisemné — pti dlouhodobé
nepiitomnosti.

Spolupracovat s ucitelkou a informovat ji tak, aby byla zajiSténa péce a rozvoj ditéte
opravdu v soucinnosti s rodinou.

Cist oznameni na nasténkach, sledovat web MS.

Na vyzvani Skoly se osobné ziiCastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
ditéte.

Zajistit ucast individualné vzdélavaného ditéte u ovéteni urovné osvojovani ocekavanych
vystupil v terminech stanovenych skolnim fadem skoly.

2.6 Povinnosti pri predavani déti

Déti se schazeji v dobé od 6.00 hodin do 8.00 hodin.

Zakonni zastupci v dob¢ urcené pro prichod déti do matetské Skoly predavaji dité po jeho
prevleéeni pouze uditelce MS ve tiide.

Je tfeba privadét déti do skoly vcas, tak aby byly nejpozdéji v 8.00 hod prevléknuté
ve své tiide.

Nestaéi doprovodit dité pouze ke vchodu do MS nebo do $atny s tim, Ze dité dojde do tiidy
jiz samo. V tomto piipadé mateiska Skola nenese odpovédnost za bezpeci ditéte.




Pti ptichodu do tridy se dité piivita s uCitelkou. Rodi¢ s ucitelkou navaze oc¢ni i slovni
kontakt. Vénuje-li se ucitelka jinému dit¢, rodi¢ s predanim pocka.

V ptipade, Ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individudlni délka jeho pobytu
v MS, bude s nimi i samostatng dohodnut zptisob piebirani ditéte ke vzdélavani a jeho
predavani po ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povetit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani
ke vzdélavani v MS, kterd je zaznamenana v evidenénim listé ditéte.

V piipadé zmény osob pfi prebirani a predavani ke vzdélavani v MS je nutné pisemné
povéteni podepsané zdkonnymi zastupci ditcte.

Pii predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v MS, informuje zakonny zastupce ditéte
ptijimajiciho pedagogického pracovnika o piipadnych zdravotnich obtizich ditéte, které by
mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pii vzdélavani.

2.7 Povinnosti pri vvzvedavani déti

Odchod déti po obédé je od 12.00 hodin do 12.15 hodin a odpoledne od 14.15 hodin do
16.00 hodin.

Zakonni zastupci si piebiraji dité po skonéeni jeho vzdélavani pouze od uditelky MS piimo
ve tiidg, popiipadé na zahradé MS, a to v dob& uréené MS k piebirani déti zdkonnymi
zastupci.

V pfipadé, Ze dit€ neni soudnim rozsudkem svéteno do péce jednoho z rodict, je Skola
povinna postupovat v souladu se Zakonem o rodiné ¢. 94/1963 Sb., ve znéni pozd¢jsich
predpist a dit¢ vydavat obéma zdkonnym zastupciim ditcte.

Pii vyzvedavani se dité s ucitelkou rozlouci pozdravem. Po ptevzeti ditéte od ucitelky,
prebiraji odpovédnost za dité rodice.

2.8 Pravidla pro nevyzvednuti ditéte z MS

Pedagogicky pracovnik telefonicky kontaktuje zdkonného zastupce.

Pokud zakonny zastupce pisemné povéfil k vyzvednuti jinou osobu, pedagogicky
pracovnik kontaktuje tuto osobu v ptipade, ze zakonny zastupce neni v daném okamziku
dostupny na zadném poskytnutém kontaktu.

V pfipadé, Ze neni dostupny zakonny zastupce ani povéfena osoba, je pedagogicky
pracovnik povinen dale vykonavat dohled nad ditétem, coz v praxi znamena ztstat s nim v
MS.

Pedagogicky pracovnik je povinen se dale pribézné pokouset kontaktovat zakonné
zastupce, piipadné pisemné povéfené osoby. Pokud se pedagogickému pracovnikovi
nepodati kontaktovat zddnou vyse uvedenou osobu do 30 minut, je opravnén kontaktovat
Organ socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD).

Pro ziskani kontaktu na osobu, kterd ma ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu, mize
pedagogicky pracovnik kontaktovat piislusny Obecni tiad nebo Policii CR. Ve spolupraci
s policii zajisti pfedani ditéte pracovnikovi OSPOD.

Pedagogicky pracovnik neni opravnén svévoln¢ opustit s ditétem prostory mateiské skoly
a dité predat v misté jeho bydlist¢ nebo jiné osobé, nez zakonnému zastupci nebo jim
povérené osobée. Nepiipustné je i zajisténi péce o dité v bydlisti pedagogického pracovnika.



Pokud timto pozdnim vyzvednutim ditéte vznikne skoda, ma zdkonny zastupce povinnost
podle§ 2910 obcanského zakoniku tuto $kodu uhradit.

3. ZAMESTNANCI MS

3.1 Povinnosti zaméstnanca

Povinnosti viech zaméstnanci MS stanovuje pracovni napla.

Zachovavat ml¢enlivost o osobnich udajich déti i rodict.

Plnit pokyny feditelky MS.

Dodrzovat pracovni kéazei.

PIn¢€ vyuzivat pracovni dobu, vést evidenci své pracovni naplné.

Dodrzovat piedpisy bezpecnosti prace a ochrany zdravi a protipozarni piedpisy.
Ohlasovat feditelce MS neprodlené viechny zmény v osobnich pomérech a jiné udaje
majici vyznam pro nemocenské pojisténi a dan ze mzdy.

Chranit majetek MS, fadné hospodatit s prostiedky svéfenymi organizaci a fadng
zachézet s inventafem MS.

3.2 Prava pedagogickych pracovniku

Na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti.

Na ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze stran déti nebo
zakonnych zastupct déti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem.

Na ochranu pfed neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické ¢innosti.

Na vybér a uplatiovani metod, forem a prostiedkti konani piimé vychovné vzdélavaci
¢innosti, pokud jsou v souladu se zasadami a cili vzdélavani.

Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

3.3 Pravidla vzajemnvch vztahu mezi rodi¢i a zaméstnanci ve Skole Sk.z.

561/2004 (§30 odst.1. pism. A)

Vzajemné vztahy musi vychazet ze zasady vzajemné ucty, respektu, nazorové
snasenlivosti, solidarity a distojnosti vSech ucastnikti vychovy a vzdélavani.

Zvlast hrubé slovni a timysIné fyzické utoky zdkonného zastupce viici zaméstnancim
Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem,
za které muze byt dit¢ v péc¢i zakonného zastupce, jenz se dopustil hrubého poruseni
Skolniho tadu, vylouceno ze skoly.



Pti pInéni zakladnich cild vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu (dale jen SVP), MS
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst.1 legislativou, Skolskym zakonem a
RVP, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a vyhlagky ¢. 14/2005 Sb. o predskolnim
vzdélavani.

SVP upiestiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich podminek
uplatnénych v matetské Skole.

Materiska §kola v ramci predskolni vvchovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani*)

podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a t€lesném rozvoji,

podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte,

podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht

ditéte,

e vytvafi zakladni ptedpoklady pro pokra¢ovani ve vzdélavani

e napomaha vyrovnavat nerovnomérny vyvoj ditéte pied jeho vstupem do
zakladni skoly,

e poskytuje pedagogickou péc¢i détem se specialnimi vzdélavacimi
potfebami,

e vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti,

e prizplsobuje se maximalné vyvojovym, fyziologickym, kognitivnim, socialnim

emociondlnim potfebam déti predskolniho veéku,

e poskytuje na zakladé znalosti aktualni Grovné rozvoje i dalsich rozvojovych
moznosti kazdého ditéte v€asnou specidln¢ pedagogickou péci a tim zlepSuje
jejich Zivotni i vzdélavaci Sance,

e poskytuje kazdému ditéti pomoc a podporu v mife, kterou individualné potiebuje,
umoznuje vzdeélavat spolecné v jedné tfid¢ déti bez ohledu na jejich rozdilné
schopnosti a ucebni predpoklady,

e uplatiuje odpovidajici metody a formy prace — prozitkové a kooperativni uceni,
hry a ¢innosti déti, situacni uceni, spontanni socialni uceni.

4.1 Prijimaci rizeni do materské skoly

e Termin zapisu je stanoven na obdobi 15. bfezna —15. dubna dané¢ho Skolniho roku,
o presném terminu zapisu bude vefejnost informovéana prostfednictvim webovych
strankach skoly i mésta, méstského zpravodaje. Pii zapisu feditelka skoly pfijima Zadosti
o prijeti k pfedskolnimu vzdélavani ditéte.

. Revditelka Skoly rozhodne do 30 dnli ode dne pfijeti Zadosti o pfijeti Ci nepiijeti ditéte do
MS.



Pfijimany jsou déti ve véku zpravidla od tii do Sesti let, nejdiive vSak déti od dvou let,
pokud neni naplnéna kapacita MS.

Déti do MS jsou piijimany podle kritérii matei'ské skoly, které jsou v dobé zépisu vyvéseny
v matetské skole.

Podminkou pfijeti k pfedSkolnimu vzdélavani je dolozeni potvrzeni od 1ékare, Ze se dité
podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, tato podminka se nevztahuje na déti,
pro které je vzdélavani povinné.

4.2 Povinnost predskolniho vzdélavani

Od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit€ dosahne patého roku véku, do
zahdjeni povinné Skolni dochazky ditéte, je predSkolni vzdélavani povinné.

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochdzky v pracovnich dnech
od 8.00 do 12.00 hodin.

Povinné je i distan¢ni vzdélavani pro predskolaky.

Dité ma pravo se vzdélavat v MS po celou dobu jejiho provozu.

NaleZitost omlouvani netcasti ditéte ve vzdélavani upravuje kapitola 9.

Povinné predskolni vzdélavani Ize plnit i formou individualniho vzdélavani.

4.3 Individualni vzdélavani

Pokud bude dit¢ touto formou vzdélavano prevaznou c¢ast roku, je povinen zakonny
zastupce tuto skutecnost oznamit feditelce Skoly nejpozdéji 3 meésice pred zacatkem
Skolniho roku.

PInéni povinnosti pfedskolniho vzdélavani formou individudlniho vzdélavani lze oznamit
teditelce Skoly i v pritbéhu Skolniho roku.

Oznameni zékonného zastupce o individualnim vzdélavani musi obsahovat informace dle
§ 34 Sb., odst. 2 zakona ¢.561/2004: jméno ptijmeni, rodné Cislo a misto trvalého bydliste
ditéte, obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano, divody pro individualni
vzdélavani.

Reditelka $koly doporuéi zakonnému zastupci oblasti, ve kterych ma byt dité vzdélavano
dle RVP PV, SVP a TVP v predskolni ttidg.

Mateiska Skola ovéfi uroven osvojovani ocekavanych vystupt v jednotlivych oblastech
individualniho vzdélavani v poslednim tydnu v mésici listopadu, vcetné nahradniho
terminu v prvni tydnu, v nasledujicim meésici. Osvojeni o¢ekavanych vystupti prob&éhne
v predskolni tfid¢ a za ptfitomnosti ucitelek a feditelky Skoly.

Pokud zékonny zastupce nemuze zajistit ucast ditéte u ovéfeni, a to ani v nahradnim
terminu, ukon¢i feditelka Skoly ditéti individualni vzdélavani.

Po ukonceni individualniho vzdélavani nelze dité opétovné individudlné vzdeélavat.

4.4 Postup MS pri poskytovani podpurnych opatieni

MS (ugitelky) vyhodnoti, zda dit& potfebuje odborné vysetfeni a doporu¢i zakonnym
zastupcim  navstévu  ve Skolském  poradenském  zafizeni (dale jen SPZ).
Podptirna opatieni (dale jen PO) 1. stupné uplatnuje skola bez doporuceni SPZ.
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e Pokud je ditéti SPZ stanoveno PO 2.—5. stupng, je rodi¢ pisemné seznamen s postupem MS
pti vzdélavani ditéte.

5. UKONCENI VZDELAVANI DITETE V MS

Reditelka MS muzZe po piedchozim pisemném vyrozuméni zakonného zastupce ditéte
rozhodnout ve spravnim fizeni o ukonceni vzdélavani ditéte z nékolika davodu.

5.1 Ukonc¢eni vzdélavani z duvodu neucasti ditéte

Reditelka miize ukon¢it vzdélavani ditdte v MS, pokud se dit& nepfetrzité netidastni vzdélavani
po dobu dvou tydntl, bez fadné omluvy zdkonnymi zastupci, ktefi nereaguji na pisemnou vyzvu
k dostaveni do MS k podani vysvétleni.

5.2 Ukonceni vzdélavani z duvodu opakovaného nedodrzZeni Skolniho Fadu MS

Reditelka MS mtize ukoncit vzdélavani ditéte z diivodu zavazného, opakovaného poruSovani
povinnosti zakonnych zastupcti nebo narusovani provozu skoly ze strany zakonnych zastupcii
v daném Skolnim roce.

5.3. Ukoncéeni vzdélavani ze stran zakonnych zastupcua

Reditelka MS ukonéi vzd&lavani ditéte ve $kole na zadost zdkonnych zastupct ditéte po
vyrovnani finan¢nich pohledavek vici MS.

5.4. Ukon¢eni vzdélavani z duvodu neuhrazeni uplaty nebo platby za stravné

Ukonceni vzdélavani z diivodu nehrazeni uplaty za vzdélavani nebo platby za §kolni stravovani
v pripad¢€, ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro thradu
uplaty za vzdélavani a platby za Skolni stravovani uvedené v tomto Skolnim tade.

Rozhodnuti o ukoncéeni predSkolniho vzdélavani ditéte nelze ukonéit podle
§ 35 Skolského zikona, pro které je piredskolni vzdélavani povinné.

Povinné ptredskolni vzdélavani je ukonceno povinnou dochazkou v ZS.
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6. EVIDENCE DETI V MS

Po piijeti ditéte do MS predaji zdkonni zastupci feditelce MS vyplnény Evidenéni list ditéte,
Evidenc¢ni list stravnika, dotaznik MS, souhlas s GDPR. Zaznam o pravideIném ockovani ditéte
do Eviden¢niho listu provede détsky pediatr.

6.1 Matrika

Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o ditéti (zdravotni zptisobilost...) jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se
fidi zadkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji. Informace o détech vedené ve skolni
matrice jsou dusledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu Skoly, opravnéné organy statni
spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k
informacim.

6.2. GDPR

GDPR — General Data Protection Regulation

Obecné natizeni o ochran¢ osobnich tidaji, celym ndzvem nafizeni Evropského parlamentu a
Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udajd. Hlavnim smyslem uvedeného piedpisu je vy$si harmonizace
upravy ochrany osobnich udaji a posileni prav subjektti udajt, a tedy i kvalitnéjsi kontrola
nakladani s osobnimi daty. V souladu s timto principem pracuje $kola podle nové nastavenych
pravidel ochrany osobnich udaju v listinné i elektronické podobé.

o Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani,

o rozhodnuti ve spravnim fizeni — pfijeti a ukonéeni vzdélavani v MS

e povinné dokumentace Skoly (Skolni matrika, dokumentace déti se specialnimi
vzdélavacimi potfebami, evidence urazt déti),

« agenda nadstandartnich aktivit MS (evidence déti, fotodokumentace)

« poskytovani poradenskych sluzeb v MS (logoped, psycholog, zrakovy screening),

e podkladi k vyuctovani (jizdné a vstupné déti, ptihlasky do soutézi, projektova
dokumentace),

e zajiSténi zdravi a bezpecnosti (Iékaiské povoleni k ucasti na akci, plaveckém nebo
lyzatském vycviku, prohlaseni o bezinfekcnosti),

o ud¢leni souhlasu zakonnymi zastupci (k GCasti na skolni akci nebo vyletu, ke zvetejnéni
jména v ramci prezentace akce na webovych strankach, v tisku apod., k potizovani
fotografii z akci nebo vyleti),

o podani zadosti zakonnymi zastupci (k uvolnéni z MS, zdravotni omezeni),

o zajisteéni Skolniho stravovani (evidence stravnikti, 1€katské zpravy — diety a alergie),

e plnéni vychovné vzdélavacich zamért (organizace a potieby vyuky — napt. omluvné listy
a sesity.),

e prezentace a propagace Skoly (webové stranky, prezentace détskych praci, fotogalerie
Skoly, kronika, propagacni materialy $koly),

« souhlas zakonnych zastupcii do vstupniho zafizeni MS.
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7. STRAVOVANI V MS

Podminky stravovani déti vEetné Uplaty za stravné jsou uvedeny ve Vnitinim radu skolni
jidelny. Ridi se vyhlaskou & 107/2005 Sb. o §kolnim stravovani, ve znéni pozdgjsich
predpist.

Déti i zaméstnanci jsou stravniky matetské skoly.

Platba stravného je splatnd nejpozdé€ji posledni pracovni den piedchoziho mésice na
nasledujici mésic, bezhotovostnim pievodem na bankovni ucet skoly, 78-4006690207/0100.
U bezhotovostniho ptfevodu je nutné uvadet Cislo variabilniho symbolu, ktery zdkonny
zastupce obdrzi u vedouci skolni jidelny. Vyjimeéné, 1ze platit v hotovosti u feditelky nebo
vedouci stravovani v MS.

Vlastni Skolni jidelna ptipravuje jidla, ktera déti konzumuji ve skolni jideln¢.

V ramci pitného rezimu maji déti po dobu celého svého pobytu v MS k dispozici napoje —
Caje, Stavy a vodu. Déti piji v samoobsluzném rezimu podle vlastniho pocitu zizné.
Pokud nepiitomnost ditéte v MS nebyla dopiedu znidma, mohou si zakonni zastupci za
prvni den nepiitomnosti ditéte vyzvednout ve Skolni jideln¢ do 11.30 hodin obéd, na ktery
by mélo dité za tento den narok do vlastnich obédonosict.

Rodice zéka, jehoz zdravotni stav vyzaduje stravovat se s omezenim (alergie), se musi na
zékladé pisemného potvrzeni od lékate dohodnout o zptisobu stravovani s feditelkou MS a
vedouci skolni jidelny.

7.1 Zivotosprava déti v MS

Détem je poskytovana plnohodnotna a vyvazena strava dle ptislusnych norem.

Strava je pfipravovana z produktii zdravé vyzivy a je biologicky vyvazend, pomaha détem
ptivykat zdravému zivotnimu stylu.

Jidelni¢ek je vyvéSovan nejpozdéji v pond€li rano na cely tyden. Pfipadné zmény jsou
vyhrazeny. V MS je pro déti piipravovana dopoledni sva¢ina, obéd a odpoledni svacina.
Je zachovana technologie pfipravy pokrmt a napoji, je zajistén dostatecny pitny rezim
v prab¢hu celého dne.

Mezi jednotlivymi jidly jsou dodrzovany vhodné intervaly.

Dité do jidla nenutime, ale motivujeme ho, aby alespon ochutnalo a naucilo se zdravému
stravovani a stolovani.

8. PRAVIDLA PRO UPLATU V MS

Vyse tplaty je stanovena na zaklad¢ zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim,
sttednim, vys§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) ze dne
24.9.2004, dle § 123 a v souladu s vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani ve
znéni pozdéjsich predpist.

Zakladni Gastka se stanovi pro viechny déti v MS ve stejné vysi.
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e Dle § 6 vyhlasky ¢. 14/2004 Sb. o predskolnim vzdélavani, se stanovuje vyse uplaty
mési¢ng, za dité v MS.

o Celkova castka uplaty za predskolni vzdélavani je splatna nejpozdéji posledni pracovni den
predchoziho mésice na nasledujici mésic, bezhotovostnim pievodem na bankovni ucet Skoly,
78-4006690207/0100. Pti platbé je tfeba uvést variabilni symbol, ktery je stejny jako pfi
platb¢ stravného.

o Celkova uplata za ptedskolni vzdélavani pro Skolni rok je stanovena na 250,- K¢ mési¢né.

o Déti, které se budou vzdélavat v poslednim roéniku MS a déti s odkladem povinné_$kolni
dochazky, jsou od uplaty v MS osvobozeni.

e Osvobozen od tplaty bude zdkonny zastupce ditéte, ktery pobira prispévek na dite, socialni
prispévek nebo fyzicka osoba, kterd o dit€ osobné pecuje a pobira davky péstounské péce.
Rodice, kterych se tyka osvobozeni, podaji v MS Zadost o osvobozeni na piislugném
formulafi a prokazi tuto skutecnost potvrzenim o pfiznani socidlniho piiplatku (bude se
dokladat kazdé 3 mésice).

9. PRAVIDLA PRO OMLOUVANI DETI

o Pokud je zdkonnému zastupci dopfedu znama kratkodoba neptitomnost ditéte pfi
vzdélavani v MS, oznami tuto skuteénost véetné uvedeni divodu a doby nepfitomnosti
nejpozdéji do 8.00 hodin v den absence na telefonnim ¢isle 604 753 913, anebo den
predem ms@zslu.cz, nebo SMS zpravou na telefonnim ¢isle 604 753 913, nebo v aplikaci
Twigsee.

o Zakonny zastupce ditéte omlouva neptitomnost ditéte, pro které je vzdélavani povinné, pro
tyto ucely se vydava ditéti omluvny list.

e Ve vyjimecnych ptipadech napiiklad po infek¢nim onemocnéni, po trazu ditéte, castd a
dlouhodob4 absence aj., mize MS vyzadovat dolozeni potvrzenim od ofetfujiciho lékafe.

o Zakonni zastupci ditéte informuji neprodlend pisemnou formou MS o kazdé zméng,
zdravotni zpusobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich, o podani Ikt a dalSich
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh dochazky ditéte do MS.

10. PODMINKY PROVOZU A ORGANIZACE VZDELAVANI V MS

10.1 Provoz v MS

e Matetska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu pro
déti od 6.00 hodin do 16.00 hodin.

e Provoz mateiské skoly je omezen nebo pierusen v mésici Cervenci a srpnu, zpravidla na dobu
6 tydntl po dohod¢ se ziizovatelem.

e Rozsah omezeni nebo preruieni oznami feditelka MS zakonnym zastupctim déti nejménd 2
mésice predem.

e Matetska Skola ma 1 tfidu — Housenky z udolicka.
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10.2 Organizace dne v MS

e D¢éti se schazeji nejdéle do 8.00 hodin. Vyjimeény pozdni pfichod je mozny po dohod¢
den pfedem s ucitelkou ve tfidé ¢i v€asnym telefonatem.

e U déti s povinnou piedskolni dochdzkou je povinnost Gcastnit se vzdélavani souvisle ¢tyfi
hodiny denné¢, a to v dob¢ od 8.00 hodin do 12.00 hodin.

e Deéti, které odchazeji po obédé, si mohou zakonni zastupci vyzvednout od 12.00 hodin do

12.15 hodin.

e Vyzvedavani déti odpoledne je mozné od 14.15 hodin do 16.00 hodin.

10.3 Organizace denniho rezimu vzdélavani déti v MS

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho programu probiha
v zédkladnim dennim rezimu a je natolik pruzny, aby mohl reagovat na aktudlni zmény ¢i

potteby déti.

Denni organiza¢ni fad je souéasti SVP PV.

6.00 —8.00
8.00 - 8.30

8.30-9.00
9.00-9.30
9.30-11.15

11.15-12.00
12.00 — 13.45
13.45-14.00
14.00 — 14.15
14.15-16.00

ptichod déti do MS, vybér her dle pani nebo nabidky

aktivity zaméfené na vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy,
rozumovy, télesny rozvoj

svacina déti

pokracovani v aktivitdich zamétenych na vzdélavani

hygiena, pfiprava na pobyt venku

pobyt venku, seznamovani s ptirodou, s pfirodnimi jevy a s okolnim
svétem (v pfipade neptiznivého pocasi pokracuji ¢innosti a aktivity ve
t¥ide MS nebo v t&locviéng ZS)

obéd a osobni hygiena déti

spanek a relaxace déti, individualni prace s détmi s nizsi potiebou spanku
sebeobsluzné ¢innosti a hygienické navyky déti

odpoledni svacina déti

¢innosti a aktivity déti, pokra¢ovani v didaktickych a zdjmovych
&innostech, v piipadé pékného podasi mohou probihat na zahradé MS

Doba urcena pro prebirani déti zikonnymi zastupci

Stanoveny zakladni denni rezim mutize byt pozménén v piipade€, ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho programu a v ptipadé vylett, exkurzi, divadelnich a filmovych ptedstaveni pro
déti, besidek, détskych dnid a podobnych akci.

10.4. Organizace vzdélavani mimo budovu MS

e MS miiZe organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém prostiedi bez preruSeni
vzdélavani, skolni vylety, plavecké kurzy, lyzatské kurzy a dalSi akce, souvisejici
s vychovné vzdélavaci ¢innosti skoly.
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Uskuteénéni téchto pobyti, vyletd a dalsich akci informuje MS zakonné zastupce déti
nejméné tyden pred jejich zahajenim.

V MS déti travi velkou &ast asu v piirodé, na zahradé MS, kde se seznamuji s riiznymi
stromy, plody, hmyzem.

Déti jsou pouceny o tom, jak se maji v pfirod¢ v blizkosti hmyzu a zvitat chovat. Dojde-li
ke zranéni, musi to neprodlen¢ oznamit ucitelce, kterd zranéni oSetfi, ¢i pfivold pomoc
(napft. bodnuti vcelou).

Rodiée jsou odpovédni za to, jak jsou déti v MS dostateéné vybaveny — vhodna obuv, odév,
ochranény proti slunci — k$iltovky, jiné pokryvky hlavy.

11. ZAJISTENI BEZPECNOSTL, OCHRANY A ZDRAVI DETI PRI
VZDELAVANI VMS

Reditelka $koly zabezpetuje prostiednictvim uéitelek MS dohled nad détmi, a to pii skolni i
mimoskolni vychove a vzdélavani, pti vSech aktivitach organizovanych Skolou.

V pé&i o zdravi déti a pti vytvaieni piiznivych podminek pro zdravy vyvoj déti MS spolupracuje
se Skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP, SPC) a praktickym a odbornym Iékarem pro déti
a dorost.

11.1 Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

Vsichni zaméstnanci MS (ped. i neped.) priib&zné kontroluji viechny prostory, ve kterych
se déti pohybuji (tfidy, herny, socialni zafizeni, Satny) a reaguji na vSechny skutec¢nosti,
které by ohrozily bezpecnost Skoly (cizi osoba v budové, ohroZzeni déti, nefunkcni
technické zabezpeceni).

Dohled nad bezpeénosti déti po celou dobu jejich pobytu v MS vykonavaji uéitelky $koly,
a to od doby pievzeti ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povéiené osoby az do doby
predani ditéte zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.

Pii specifickych Cinnostech, napiiklad sportovnich ¢€innostech, nebo pifi pobytu déti
v prostoru ndro¢ném na bezpecnost, také pii vy$Sim poctu deéti bude o bezpecnost déti
pecovat navic dalsi ucitelka, asistentka ve vyjimecnych ptipadech jina zletila osoba, kterou
uréi feditelka, a kterd je zptisobila k pravnim ukonim a je v pracovnim vztahu k MS.

11.2 Pé&e o zdravi a bezpe&nost déti p¥i vzd&lavani mimo budovu MS

K zajisténi bezpetnosti déti pti bézném pobytu venku mimo tizemi MS, miize na jednoho
pedagogického pracovnika MS pfipadat nejvyse 20 déti z b&Znych tiid nebo 12 déti ve
tiid¢, kde jsou zatazeny déti s pfiznanymi podplirnymi opatfenimi 2. — 5. stupné nebo déti
mladsi 3 let.

Utitelky MS dbaji pfi t&lovychovnych aktivitach zvy$ené pozornosti o bezpe&nost déti.
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e Upozoriiuji na piipadné nebezpeci, zajistuji soustavnou dopomoc pii cviceni. Pred
zahajenim cviceni v télocviéné musi zkontrolovat, zda je v télocviéné nacini v poradku.

e Pii lyzafském a plaveckém kurzu piebiraji vycvik déti instruktofi, s kterymi Skola uzavira
smlouvu o zajisténi bezpecnosti a odpovédnosti, pedagogicky dohled a déti se fidi fadem
platnym pro dany objekt (bazén, sjezdovka).

e Pii pobytu déti venku ucitelky MS dbaji na bezpené prechidzeni vozovky. Priib&zné
seznamuji déti s pravidly bezpe¢ného chovani na ulici a v doprave. Pouzivaji se ochranné,
reflexni doplnky obleCeni déti — vesty, ter¢iky apod.

e Pii volném pohybu déti na vhodném misté, pedagogicky pracovnik kontroluje prostor
z hlediska bezpecnosti a trvale pfedchazi moznosti trazu déti.

e Pfi pobytu déti mimo areal MS pedagogicky pracovnik pribézné kontroluje podet déti a
ma o détech staly prehled.

e Zéakonni zastupci nesmi s détmi pti odpolednim vyzvedavani pouZivat zahradni herni
prvky bez dozoru uéitelek MS. Zahrada MS se #di vlastnim provoznim fadem.

11.3. Podavani lékéi v MS

Podavani 1€kt détem v matetrské skole, jejichz zdravotni stav to vyzaduje (alergie, diabetes,
epilepsie...), je mozné pouze na zakladé pisemné Zadosti zakonného zastupce feditelce skoly
a na zakladé zpravy od lékafe s piesnym davkovanim. Léky musi byt do MS dodany
v origindlnim baleni oznacené jménem, podavani 1ékli je zaznamenavano v seSitu k tomu
ur¢enému.

11.4. Skolni traz a prvini pomoc

e Déti jsou pojistény proti urazim v dobé pobytu v MS a pii akcich organizované skolou.

e V pfipad¢ urazu skola ihned vyrozumi rodice.

e Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pfi jakémkoliv tiraze,
v piipadé¢ potieby ptivolaji Iékafskou pomoc, v nezbytné¢ nutném piipade zajisti prevoz
zranéného do zdravotnického zatizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat
teditele $koly a zakonné zastupce ditéte. Skolni traz je definovan jako uraz, ktery se stal
ditéti pti vychovné vzdélavaci innosti v prostorach MS nebo pii akcich konanych MS. Ta
je povinna podle zavaznosti zranéni zajistit oSetfeni ditéte a neprodlen¢ informovat
zakonného zastupce ditéte.

o Pii zjisténi klistéte u ditéte, nebudou ucitelky klisté vytahovat samy, ale telefonicky oznami
zakonnému zastupci ditéte, ktery si zajisti odstranéni klistéte sdm nebo u lékare.

e Pii vaZném tUrazu je volana rychla zachranna sluzba.

e Informaci o Grazu zapise ptislusny zacastnény pedagog do knihy urazd.

e Pedagogic¢ti i nepedagogiCti pracovnici jsou pravidelné¢ proskolovani v otazkach
bezpecnosti.

e Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, pofadek a klid ve vSech prostorach Skoly,
nenechavaji své déti pobihat po schodech, 1ézt po zabradli nebo se po zabradli klouzat.
Détem neni dovoleno nosit do MS predméty ohrozujici jejich zdravi. Neptipustné jsou
pfedevSim predméty propagujici nésili jako (noze, mece, pistole i atrapy apod.).
Nedoporucujeme nosit ani cennosti (zlaté fetizky, prstynky, ozdobné ¢elenky apod.). Jsou

17



nevhodné pii rannim cvigeni u viech déti, které je souéasti fizené ¢innosti v MS. Miize jimi
zpusobit zranéni sobé€ i jinému ditéte.

Pokud rodi¢, zakonny zastupce porusi nafizena opatieni, nenese Skola za ztratu ¢i
poskozeni téchto cennosti zadnou odpoveédnost.

11.5 Prevence Sireni infekénich onemocnéni

Rodi¢e odpovidaji za to, Ze pFedavaji dité do MS zdravé.

Rodic¢e jsou povinni informovat ucitelku o jakychkoli skutecnostech, které¢ se tykaji
zdravotniho stavu ditéte a které se udaly i mimo MS (nevolnost, Giraz...).

Dité& je nutné 1¢¢it doma, je-li tieba i pod odbornym dohledem lékate. MS nema moznost
nahradit nutnou individualni pé¢i. Nemuze zajistit izolaci nemocného ditéte od kolektivu
ani organizacné ani provozné. V piipadé zjisténi ptiznaku nemoci ucitelka ihned informuje
rodi¢e a 74d4 o vyzvednuti ditéte z MS.

Vyskyt ziavazného infekéniho onemocnéni (neStovice, zardénky, spala, svrab, aj.) u
ditéte, nebo v nejblizsim okoli, jsou rodice povinni nahlasit tuto skutecnost ihned.

Pii vyskytu pedikuldzy (v§i détské) nesmi dité do détského kolektivu (i toto je infekéni
onemocnéni) a za jeho disledné odvSiveni zodpovida zakonny zastupce. Dité je
nasledné pfijimano do MS s &istou hlavou, bez v§i i hnid. Je nutné, aby rodi¢e postupovali
zodpovédné a disledné. Pfi hromadném vyskytu pedikulozy je informovana Krajska
hygienicka stanice.

V pripadé objeveni jinych paraziti (roup détsky, svrab, aj.) se bude postupovat stejné.

11.6 Ochrana pred socialné patologickymi jevy a prred projevy

diskriminace, nepratelstvi

Dulezitym prvkem ochrany pted socialné¢ patologickymi jevy je i vychovné vzdelavaci
pusobeni na déti jiz predskolniho veéku zamétfené na zdravy zplsob zivota. V ramci
Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a pfiméfené k svému
véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovani s nebezpe¢im
drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video,
mobilni telefony), patologického hracstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem
nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provétuji pedagogicti
pracovnici MS vztahy mezi détmi ve tiidnich kolektivech scilem fesit piipadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci s jejich zakonnymi
zastupci, ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci déti

Mateiska Skola je povinna oznamit Organu socidlné-pravni ochrany déti (OSPOD)
Méstského Utadu skuteénosti, které nasvédéuji tomu, Ze dité je tyrano nebo zanedbavano.
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e Zakonni zastupci a déti dbaji na poradek a Cistotu ve Skole, dodrzuji prezouvani, uklid
Skolnich pomicek a péci o né.

« Pii pobytu v MS, pii akcich na zahradé MS, jsou zakonni zastupci déti povinni chovat
se tak, aby neposkozovali majetek MS a v p¥ipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili
tuto skute¢nost zaméstnanci skoly.

o Ucitelé, déti i rodice respektuji dalsi vzajemné dohody, podporujici pravidla skolniho
fadu, zakladni pravidla spolecenského chovani a dohodnuta pravidla tfidy.

e Stane-li se, Ze déti v disledku nedodrZeni pravidel poskodi majetek skoly, jsou vedeny
k napravé a feSeni (napf. poSkozeni hracek, pokreslené zdi apod.)

13.1 U&innost a platnost §kolniho ¥adu od

Tento skolni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou skoly a je uc¢inny od 1. 9. 2024.

13.2 Zmény a dodatky Skolniho radu

Veskeré dodatky, popfipadé zmény tohoto Skolniho fddu mohou byt provedeny pouze
pisemnou formou a pfed nabytim jejich ucinnosti budou s nimi sezndmeni vSichni zaméstnanci
matetské Skoly a budou o nich informovani zakonni zastupci déti.

13.3 Seznameni zaméstnancu a zakonnvch zastupcu se $kolnim radem

« Skolni #ad byl projednan na pedagogické radé a provozni poradé dne 29. 8. 2025 a nabyva
ucinnosti 1. 9. 2025.

o Nové pfijimané zaméstnance seznami se Skolnim fadem feditelka Skoly pii jejich nastupu
do prace.

e Vydani a obsahu §kolniho fadu informuje matef'ska Skola zakonné zastupce déti formou
informaci na schiizce s rodici, pfi pfijimani déti, vyvéSenim v mistech, do kterych maji
zakonni zastupci déti ptistup, oznamenim na webovych strankach.

V Libavském Udoli dne 28. 8. 2025

Mgr. Be. Jaroslava Mareckova
teditelka Skoly



